OGtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Gminnego Zarzadu Oswiaty w Strzelcach Opolskich,
ogtasza ponowny nabér na stanowisko urzednicze
ds. nadzoru technicznego inwestycji i remontéw
w Gminnym Zarzgdzie Os$wiaty w Strzelcach Opolskich.

Wymagania niezbedne :

~

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie co najmniej srednie o odpowiednim profilu umozliwiajgcym wykonywanie
zadan na ww. stanowisku,

dobra umiejetnos¢ obstugi komputera , w tym programéw kosztorysowych,

znajomo$¢ ustaw : Prawo budowlane i Prawo Zamowien Publicznych,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy.

Wymagania dodatkowe :
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komunikatywnos$¢, w tym fatwos¢ przekazywania informacji,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

samodzielnos¢ w rozwigzywaniu probleméw, kreatywnosc,

odpowiedzialnos¢, doktadnosé i terminowosé,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,
zdolnosci analityczne oraz umiejetnosc interpretacji i stosowania przepisow,

mile widziane doswiadczenie w jednostce organizacyjnej samorzadu terytorialnego.

Zakres wykonywanych zadan :

1.
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wspoidziatanie z dyrektorami gminnych jednostek o$wiatowych i Ziobka
w analizowaniu potrzeb remontowych, modernizacyjnych i inwestycyjnych w zakresie
utrzymania lub poprawy stanu techniczno-budowlanego obiektéw zarzadzanych przez
te jednostki,

wspotdziatanie w opracowywaniu planéw inwestycyjnych i remontowych obiektow
gminnych jednostek oswiatowych oraz sporzgdzanie wnioskow o zapewnienie
srodkéw na niezbedne prace remontowe,

sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad inwestycjami i remontami realizowanymi
w obiektach gminnych jednostek o$wiatowych i Ztobka,

przygotowywanie zatozen projekiowych do przygotowania dokumentacji projektowo-
kosztorysowej,

przygotowanie procedury postepowan zmierzajgcych do wytonienia wykonawcow
na opracowanie dokumentacji projektowych oraz wykonanie robét budowlanych,
rozliczanie realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych,

sporzgdzanie planu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,

sporzgdzanie rocznych sprawozdan z zaméwien publicznych,

realizacja zadan zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkdéw zewnetrznych na realizacje
zadan inwestycyjnych i remontowych.



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :

1. praca w budynku siedziby Gminnego Zarzadu Oswiaty, przy ul. Marka Prawego 21
w Strzelcach Opolskich, drugie pietro (winda),

2. wymiar czasu pracy — 1 etat,

3. praca biurowa przy komputerze oraz praca w terenie, wymagajgca wysokiego stopnia
samodzielnosci,

4. w marcu 2025 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Gminnym
Zarzagdzie Oswiaty w Strzelcach Opolskich, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wyniost
co najmniej 6%,

5. przewidywana data zatrudnienia — najwcze$niej od 15 maja 2025 roku albo w ciggu
tygodnia od dnia rozstrzygniecia naboru.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys zawodowy — CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego

przebiegu pracy zawodowej,

3. kserokopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje

(dyplom ukonczenia studiow, certyfikaty, zaswiadczenia, itp.),

4. kserokopie $wiadectw pracy oraz innych dokumentow poswiadczajacych przebieg

pracy zawodowej,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

odwiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania

z petni praw publicznych,

7. oswiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine

przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

0. oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
(zatgcznik do ogtoszenia),

11. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ (w przypadku osob

niepetnosprawnych, ktore zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa
w art. 13 a ust 2 ustawy o pracownikach samorzgadowych).
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Termin i miejsce skfadania dokumentow :

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér
na stanowisko urzednicze ds. nadzoru technicznego inwestycji i remontow”
w sekretariacie Gminnego Zarzadu Oswiaty w Strzelcach Opolskich, ul. Marka Prawego 21,
[l pietro w terminie do 5 maja 2025 r. do godz. 15%.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Gminnego Zarzadu Oswiaty w Strzelcach Opolskich
po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Osoby spetniajgce wymagania formalne zakwalifikowane do nastepnego etapu zostang
poinformowane telefonicznie o dalszej procedurze postepowania kwalifikacyjnego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Gminnego Zarzgdu Os$wiaty
w Strzelcach Opolskich w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen GZO
w Strzelcach Opolskich.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu 77 40 49 403.
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